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A nevelési év rendje - 2025. szeptember 1-t61 2026. augusztus 31-ig

Az dvoda nyitvatartasa:

Hétfo — péntek

8:00-16:00

Pedagogiai
asszisztens

Délutan:15:00-16:00

Ideje

Tervezettél eltéré megvalosulds

Szorgalmi idoszak

2025. 09.01. —2026. 05.31.

Nydri életrend

2026.06.08.- 2026. 08.31.

Nyari zaras

[deje: varhatoan

2026.07.27.-08.07-ig

1. 10.17. péntek
Nevelés nélkiili munkanapok 2. ] 02.06. péntek
tagovodai szinten (tervbe
pontosan beirni. maximum 3. | 04.07. kedd
5 nap) 4. | 05.15. péntek
5. | 08.28, péntek
1. | Gyereknap
Nyilt napok (6vodéba jaré 7 Anyak napia

gyermekek csalddja részére)

3. | Apak napja

Nyilt nap /ismerkedés az
ovival/ OVI-napok

1. | Folyamatos. igény szerinti

Uj gyermekek beiratdsa

Nevelési évben folyamatosan. a
kihasznaltsdgunk fiiggvényében

Uj gvermekek fogaddsa

2025. szeptember 0 1- folyamatosan
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6. A pedagogiai munka feltételei

7.1. Személyi feltételek

A személyi feltételek évente kotelezben értékelendd intézményi dnértekelési teriilete.

Cél: Az 6voda pedagogiai értékeinek, céljainak rendelkezzen realis képpel a humanerdéforras
sziikségleteinek terén. A humaneréforras feleljen meg az 6voda.

IF:::E:E;: Engedélyezett statuszok szima Betiltott statuszok szama
szept.l. maj.31. szept.l. madj.31.
Ovodapedagogus 2 {0 210 2 6
Logopédus - = =
Gyogypedagogus . - -
Fejlesztopedagogus - - -
Pszichologus - = =
Osszesen: 2 f6. 216 218

Nevel6 munkat

kizvetleniil Engedélyezett statuszok szima Betoltott statuszok szama
segitok/munkakor
[
szept.1. méj.31. szept.1. maj.31.

Dajka | o 1 16 16
Pedagogiai i )
asszisziens
Ovodatitkar E - -
Osszesen: 1 fo 1 £6 | 6

Egvéb munkakorok

(kérem jelezni (K), Engedélyezett stituszok Betiltitt statuszok

amennyiben szidma szdma
kozfoglalkoztatott)
szept.]. maj.31. szept.1. .maj.31

Gazdasdagi tigyintézo

Kertész

Konyhas
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Egyéb munkakorok
(kérem jelezni (K),
amennyiben
kozfoglalkoztatott)

Engedélyezett statuszok
szama

Betoltott statuszok
szama

Takarito

Osszesen:

0f6 016

016 0 1o

Munkakir

ovoddaban

nincs statuszon, de feladatot lat el az Szamuk

szept. maj.
1. 3,

Megbizasi szerzddéssel dolgozok

Kézfoglalkoztatott

Osszesen:

7.2. Gyakornokok mentoraldsa (az intézmény Gyakornoki szabalyzataban rogzitettek szerint):

Mentor neve

Gyakornok / fo

Megvaldsulds, dsszegzé
értékelés

()
th




7.3. Minositési eljarasok

Mingsitésre jelentkezett pedagogusok szama

Portfélio allapota

Minosiilése -
& a munkaterv készitésekor
4] ?ﬂ [

) w ) =

g E == e £ c E

=11t = I o = = =

2N 8 S =S g Z ] 5
= v T = 2 c = c L =
= - =] ] ] — =t
] = T L B % G o = = =
= = o= ~ = - L E =
:.fé v — 4 £ < =
E > : 2




7.4. Megbizatasok, reszortfeladatok

Megbizas terlilete

Név

Ev kozbeni vdltozasok

[ntézményfenntarto

Kertész Rebeka

Onértékelést Tamogatdé Munkacsoport
vezetd

Nagy Robertné

oviKRETA vezetése

Kertész Rebeka:fenntartd

Nagy Robertné: 6vig. €s 6vp.

Kertészné Gal Ivett: ovp.

Gyermekvédelem

Nagy Robertné és
Kertész Rebeka

Belso tudasatadas-vezetd

Nagy Robertné

Ttizvédelmi megbizott

Kertészné Gal Ivett

Munka- és balesetvédelemi megbizott

Kertészné Gal Ivett

Dekoracid koordinator

Kertészné Gal Ivett

Leltarfelelos Kertész Rebeka
Jegyzokdnyvvezetd Kertészné Gal Ivett
HACCP felelés Hericsz Rtk

Kertészné Gal lvett




8. Targyi, infrastrukturalis feltételek

Targyi, infrastrukturdlis feltételek évente kotelezoen értékelendd intézmeényi onériékelés teriilete

Cél: A mindennapi nevelomunkiaban azokat az eszkozoket, amelyek elésegitik a gvermekek sokoldalu,

harmonikus fejlesztését.

ellendrzése karbantartasa

. ok Megvalosult/Nem valosult
Javasolt targyi fejlesztési célok Forris tervezése v neg
Csoportszobai jatékok folyamatos e
S g Beruhazas
bovitese, cseréje
Kertgondozés. ndvénytelepités Beruhazas
Udvari jatékok folvamatos Beruhazas

Targyi eszkzok megdvasa

Tervezés, odafigyelés. ellenorzés

Szponzorok felkutatasa. targyi
eszkdzdik bovitése

Tamogatas

Gyermekek adatbazisanak frissitése.

Rendelkezésre allé TKT. oviKRETA. KIR

Adatkezeléssel kapcsolatos
dokumentéciok elkészitése

Humadn ertforrassal

Koltségvetés alakuldsanak
figyelemmel kisérése

Fenntartoi feladat

Személyi anyagok karbantartdsa,
frissitése

Human er6forrds segitségével




9. Foglalkozasok

9.1. Fenntarté altal tamogatott foglalkozasok

Jelentkez6k . " . Megvalésult/Nem
Program —— Résztvevik szama valésult meg
Angol, kreativ miihely, moderntanc, joga, Minden gyermek | Minden gyermek
gy6gytorna, mozgasfejlesztés, babszinhaz
havonta 1x
Sobarlang Minden gyermek | Minden gyermek
Vizi jatékok nyéri idészakban Minden gyermek | Minden gyermek
FA T — Erintett Erintett gyermekek
Logopédiai. gyogypedagogiai foglalkozasok ayermekek
9.2. Fakultativ, tehetséggondozas keretében (nevelési idoben)
. Jelentkezdk , o Megvaldsult/Nem
Program neve szima Résztvevik szama valésult meg

Minden gyvermek

Angol Minden gyermek
Moderntanc Minden gyermek | Minden gvermek
Joga Minden gvermek | Minden gyermek

Kreativ mihely

Minden gyermek

Minden gyermek
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11. -Ovodavezetdi miikodési-torvényességi belso ellendrzési terv

Az ellenérzés taniigyi, gazdasagi, munkaiigyi szempontjai mellékletben talalhatoak.

Belsé ellendrzés megillapitasait jegyzokonyvbe kell foglalni, az abban foglaltak hianyossagok
megsziintetésére, javitasara intézkedési tervet késziteni és az intézkedési terv végrehajtasarol az év végen

beszamolni.

Cél: A stratégiai dokumentumokban megfogalmazott célok és feladatok teljesitésének nyomon

kovetése
Sorszam Id6pont Az ellen6rzés témaja | Az ellendrzés | Az ellenérzést | Megvalosulas
tipusa veégzi
1. 2025. A felvételi és torvényességi | Ovodaigazgato
szeptember 29. | mulasztasi naplo, ellendrzés
csoportnapld kitdltése,
feltsltése oViKRETA
2. 2025. BTMN trvényességi | Ovodaigazgatd
szeptember 29. | dokumentaciojanak a ellendrzés
torvényeknek
megfeleld
adminisztracio
3 2025. HACCP lapok torvényességi Ovodaigazgato,
szeptember 29, | vezetése ellendrzés fenntartd
4. 2025.0ktéber. | Szabadsag gazdasagi és Fenntarto.
2026.februar nyilvantartas KIR torvényességi | ovodaig..
Adatok ellendrzése ellendrzés
S, 2025.0ktober, | Felvételi és mulasztasi | torvényességi Ovodaig..
2026.08.31. napld vezetése. ellendrzés
Nevelési év végeén
t6rténd lezardsa.
oviKréta
6. 2025. janudr- | Szabadsag gazdasagi Ovodaig..
december nyilvantartds vezetése | ellenorzes
Beszamolo
Erdsségek Fejleszthetd teriiletek Intézkedések

A felvételi napld vezetése —
oviKRETA honaprakész
megfelelése.

A szabadsagok nyilvéntartasa

A KIR adatok vezetését,
végzi.

A csoportnaplo vezetése
naprakész vezetése oviKréta

nvomon kdvetheto, térvényes.

ellenorzését kiilsos szakember

Koherens a PP-al.

A csoportnaplo belso tartalma jol
kezelheto, jol hasznalhato.

Az dvoda profiljanak megfelel6
gyakorlat megvalositéasa.

Ertékelés:




g ]

[ S

SZ.
S7.

SZ.

MELLEKLETEK

melléklet: Legitimacios zaradék
melléklet: Hatarozat a munkaterv elfogadasardl
Evnyito nevel6i értekezlet jegyzokonyve jelenléti iv

. melléklet: Gyermekvédelmi munkaterv és annak értékelése
sz.

melléklet: Onértékelési feladatok és annak értékelése
melléklet: Belsd tudasatadasi mithely munkaterve és annak értékelése
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1. sz. melléklet: Legitimacios zaradék

LEGITIMACIOS ZARADEK

[ntézmény hosszu bélyegzéje: Intézményfenntartd

MESEHAZ OVODAI ALAPITVANY ‘ A

2316 Toko!, Iskola u. 11/A

Adbészam: 18709058-1-13 Kertész Rebeka

Legitimacios eljaras

Nevel6testiilet nevében: Sziil6i szervezet nevében:

.................................................

Nagy Rébertné

Sziil6i Szervezet elndke

Nevelokozosség nevében:

Kertészné Gal Ivett

A dokumentum jellege: Nyilvanos

34



2. sz. melléklet:
Hatarozat a 2025/2026. munkaterv elfogadasarol
Evnyité nevel6i értekezlet jegyzokonyve jelenléti iv

Jegyzokionyv

Jegyzikinyv témaja Nevelotestiileti értekezlet.

A 2025/2026 Munkatery elfogadasa

Idopontja 2025.08.29.

Jelen vannak Nagy Robertné ovodaigazgatd

Kertész Rebeka fenntarto

Kertészné Gal Ivett dvodapedagogus

A 2025/2026 évre sz6l6 munkaterv elfogadasa
1. Nagy Robertné koszonti a jelenléviket kéri, hogy az 4ltala megkiildstt 2025/2026 nevelési évre szolo
munkatervet, annak megismerése utan fogadjék el, vagy tegyék meg észrevételeiket ezzel kapcsolatban.
Megszavazzak a munkaterv elfogadasat.

[§9]

Osszefoglalé az elfogadisrol és megbeszéltekrol

1. Nagy Robertné dévodaigazgatd elmondja, hogy az elmilt nevelési évben t&bb valtozas is volt, ami érintette
mindenki dokumentacios munkajat. Lasd oviKRETA.
A Pedagogia Program modositasa elkésziilt, mely 2025.09.01-én lépéletbe, err6l kiilon jkv keésziil.

2. Szavazas: a neveldtestiilet a 2025/2026 nevelési évre elkésziilt munkaterv értékelését 100% 3:3 szavazassal
elfogadta
=1
Hatarozat szama....cd.{ 6 ..... (9 .........

3. Nagy Raobertné, Kertészné Gal Ivett és Kertész Rebeka szobeli megbeszélése koveti az értekezletet annak
érdekében, hogy a 2025-2026 nevelési év zokkendmentesen legyen.

- Uj évodapedagogusi dllds betdltése

- Uj élményt gazdagitd tevékenységek megszervezése

- Uj fejlesztése lehetdség megszervezése

- Az értekezletet az Gvoda igazgatOja bezarja.

Tokol. 2025.08.29.

NI oy, A - S i S —
Kertész Rebeka Kuratorium elnoke

LS
Lh




3. szamu melléklet

Hétpettyes ovoda
Gyermekvédelmi munkaterv és értékelése
2025/2026
A tervezetl Hataridé Felelds Dokumentumok Egyiittmiikodd Erosségek Fej _.w..mm:ﬁ_c Miegvalosulas
feladatok partnerek teriiletek
I | Gyermekvédelmi Nincs ilven
adatok felvétele. 2025 ‘ 4 rodamedandiiis? | 35 Kincsolit
Feljegyzések - Ovodaigazgaté | csoportnaplo _”.,Ec m_,_n. S n .,.__urucn ¥
&m.x:mmn 4 szeptember ovodavezetd/ csaladokkal
csoportnaploban.
2. BTMN ayriek o . . _uo_wm:x.zmum Nincs ilyen
fejlodésének folyamatos | Ovodaigazgatd csoportnaplé; Fejleszési C,__‘A._am_umﬁ__umrm:m _.d._wmmom;mm 4
- ;G B = tervek gyogypedagdgus erintett
figyelemmel kisérése qyeiitiokndl
3. | Tankételes Nincs ilyen
gyermekek rolvaiiaios | Ovoasisapats felvételi és mulasztasi | Gvodapedagogus/ | Nyomon-
ovodalitogatasi : . R naplo ped.asszisztens/ | kivetése
kitelezetlsége
4. | A sziilo tajekoztatasa 2026 januar | - Ovodapedagaogus, Nincs ilyen
a gyermek mcwo..._:a.:;_w Ovodaigazgatd | egyeni fejlodési naplo segitd Folyamatos
fejlodésérol o szakemberek
5. | Egyéni differencialt ) rvermeki feilodes | - P R &S Nincs ilyen
fejlesztések folyamatos | Ovodaigazgato vu‘r = o PO Gvodapedagogus yamatos &5
tamogatisa nyomon kovetése tervezett
6. | Egyiittmiikodés a Nincs ilyen
Gyermekjdlets O<oamvﬁam 10ZUS
Szolgalattal, Human ) N— személvi | seqitd BB
Szolgaltatasok folyamatos | Ovodaigazgato £y ' I | SEB 2 Folyamatos
Isazpstosagaval, anyaga wwmrnarc_‘.rr
Pedagogiai Szakszolgalat
Szakszolgalattal
7 ?c:.ﬂ_n\me:mz.:_:ﬂm:v_- folyamatos Ovodaigazgat6 m.(,n.:,,:_wr Sesmgly! Ovodapedagdgus | Nincs igény ra Nizgs Lyen
csaladlatogatas, anyaga




8. Csalad-gyermek | meMM_M_._wr m_mm:vmwm, . Nincs ilyen

kapcsolatok folyamatos | Ovodaigazgato 08 pjan. Ovodapedagogus | Folyamatos

- Esetleges sziiloi jelzések
figyelemmel kvetése =
kérések.

g g 13 P .,, N . . , —A 2lsd N ) i . i N
% _wa.&ﬂzrcm_mf 2 folyamatos | Ovodaigazgato gyerme seemely: Ovodapedagogus | Folyamatos WNincs ilyen

szocialis segitovel anyaga

Budapest.

5 f \' ...m.m,_::_._.fm.,_wa;./
Jowon ﬁ Pl i

Nagy Rébertné o<on_mmmmmmm5hh,..mw
—

a2




8¢

BTM diagnozissal rendelkezé
gyermekek szama

.
5 2, Gyermek csoport neve
& 8
o = Hatranyos helyzetii gyermek
(hatdrozat alapjan)
les - Halmozottan hatrinyos helyzetii
gvermek (hatdrozat alapjan)
= =| Anyagi ok
_ = y . , <
= o| Kornyezeti ok e
~N
E
g
= =| Személyiségben rejlo ok N
"
=
=] = | Egészségi ok Ez‘
= < | Tobb okbol veszélyeztetett
= < | RGYK-t kap
= o | Tartésan beteg vagy fogyatékos ; !
gyermek g
(52
w
= o | Tartosan beteg vagy fogyatékos E.
| gyermek a csaladban =]
| %
= <=| Jovedelem nyilatkozat alapjan s
w
les o | Nevelésbe vételét rendelte el a
gyamhivatal
= < | Logopédus ¢
=]
)
; , B
= ©| Pszichologus EZ
E = |
‘0 ©| Ped. szakszolg. o g
=
=
S Te
= < | HSZI Gyermekjoléti Kézpont = =
Z e
i -
£ e . . =
e =| Gyamiigyi osztaly (.
|

0

SNI gyermekek szama

12GOP{0 "§TOT :AMopI S9IpWI,]
dej 012wap19zA |9y IWAPIANIULIIAT [2POAQ)
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4. szamu melléklet

Hétpettyes Magandovoda

2316 Tokol Iskola utea 11A

ONERTEKELES
tervezet
es
értékelés

2025/2026.
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Jogszabalyi hattér

2011. évi CXC. tv. a nemzeti kdznevelésrol

20/2012 (VII1.31.) EMMI rendelet a nevelési oktatasi intézmények miikddésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

326/2013 (VII1.30.) Korm. rendelet a pedagégusok eldmeneteli rendszerérol és a
kozalkalmazottak jogallasarol szl 1992.évi XXXIIL tv. koznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarsl Utmutatd a pedagogusok min6sitési rendszeréhez

249/2015 (IX. 08.) Kormény rendelete a pedagdgusok elémenetelei rendszerérdl és a
kodzalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. tv. koznevelési intézményekben

torténd végrehajtasarol szol6 326/2013. (VI11.30.) Korm. rendelet modositasarol.

Onértékelést timogaté munkacsoport

OTM vezetd Nagy Robertné J

Feladat:

Az 6nértékelési folyamat soran bevonandd tovabbi pedagdgusok felkészitése
Partnerek tajékoztatasa

Eves onértékelési terv elkészitése

Oktatasi Hivatal altal miikodtetett informatikai tamogato feliileten és a valosagban is
nyomon kavetni a folyamatokat, gondoskodni az onértékelés min6ségbiztositasarol
Adatgytijtés (foglalkozaslatogatas. dokumentumelemzés, interjuk felvétele. sziikség
esetén a kérdéives felméréshez kapesolodo adatrogzités)

Az éves munkaterv részeként az dnértékelési tervbe tovabbi kollégak is bevonhatok az

snértékelési csoport javaslatanak figyelembevételével

Onértékelés célja:

A pedagogusra. vezetdre valamint az intézményre vonatkoz6 intézmeényi elvarasok

teljesiilésének értékelése alapjan a pedagogus és a vezetd Snmagdra. valamint a vezetd a

neveldtestiilet bevonasaval az intézményre vonatkozéan meghatarozza a kiemelkedo ¢€s a

fejleszthetd teriileteket, majd erre épitve fejlesztéseket tervezzen. a fejlesztési feladatait

intézkedési tervben rdgzitse, szervezeti és egyéni tanuldsi dnfejlesztési programokat inditson.

hogy azutén az uUjabb onértékelés keretében vizsgilja a programok megvalositasanak

eredményességét.
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Attekintendé dokumentumok

e Az dvoda szempontrendszere (pedagdgusra, vezetdre, intézmeényre vonatkozoan)

e Hétpettyes Magandvoda éves Munkaterve

o Ovoda Pedagdgiai Programja/médositva 2025.09.01.

A munka mikodési rendjének meghatarozasa.

Feladat Felelos Hatarido

Atfogd tajékoztatas a neveldtestiilet részére az dnértékelés Na
céljarol, folyamatarol. a sziikséges eroforrasokrol és az ’gy ;

= . ) = Robertne
elvart eredményekrol.
Az érintett pedagdgus tajékoztatasa az litemezesrol, az N
értékelésben részt vevo személyekrdl, azok feladatairol, az ,g' ;
e . O Rébertné
értékelés madszertanarol, eszkozeirdl.
A standardhoz képest sajatos elvardsok meghatarozasa.
A véglegesitett intézményi elvarasok rogzitése az Oktatasi | Nagy
Hivatal altal mikodtetett informatikai tdmogato Raobertné
rendszerben
Sziil6k tajékoztatasa sziiloi értekezleten Nagy

Robertné

Jelenleg nem relevins.
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2025/2026 évi vezetdi onértékelésben részt vevik ellendrzésének iitemezése

Feladat

Felelos

Hatarido

A vezetdi onértékelo kérdoive

Sziiloi kérdoiv a vezetd

Kérdoiv onértékelésehez
Munkatarsi kérdoiv a vezetdi £

onértékeléséhez
Ovodavezet6vel B
Interju B

Vezetdi palyazat

Dokumentumelemzés |

Pedagogiai program

és a megfigyelési
szempontjai

Egymast kdvetd 2 nevelési év
munkaterve és beszamoloi

SZMSZ

Adatok feldolgozasa

Rogzités az OH informatikai rendszerében

Egyéni dnfejlesztési tery készitése, feltdliése

2025/2026 évi pedagogus dnértékelésben részt vevok ellenérzésének iitemezése

Feladat Felelos Hataridé
A pedagogus dnértékeld kérddive
Sziiléi kérddiv a pedagdgus
Kérdoiv Onértékeléséhez
Munkatarsi kérd6iv a pedagogus
onértékelésehez
Interju —_ 2
| Intézményfenntartd
| Gyermekek fejlédését nyomon
kovetd dokumentumok
Dokumentumelemzés | Fejlesztési tervek, belivek
¢s a megfigyelési
szempontjai Gyermeki produktumok

Tevékenység/foglalkozas

tervezésének dokumentuma




Adatok feldolgozasa

Rogzités az OH informatikai rendszerében

Egyéni onfejlesztési terv készitése, feltdltése

INTEZMENYI ONERTEKELES

(2022-2027)

Intézményi éves onértékelés

Feladat

Felelos

Hataridd

Hétpettyes Maganovoda SZMSZ

Ovodaigazgatd

Munkatervek, éves beszamolok

Ovodaigazgato

dokumentumelemzés Tovabbképzesi program-
beiskolazasi terv

Ovodaigazgato

A pedagogiai munka
infrastruktirdja

Ovodaigazgato

Az oviKRETA TER feliiletén.




5.sz. melléklet

BELSO TUDASATADAS
2025/2026
Hétpettyes Maganovoda

Cél: Eredményesség, hatékonysag, szakmai megujulas biztositasa a
pedagogiai munkaban, korszerii pedagogiai modszerek megismereése

Feladat: Az ismeretek ataddsa egymasnak, egymastdl valo tanulas,
hospitalasi rendszer mikodtetése

Rajzolds, festés, mintazas, kézimunka

Csoportlatogatasok
Belsé képzés: Egy szakkonyv vagy szakirodalom bemutatasa.
A konyvben szerzett ismeretekrél tapasztalatokrol beszamolo

Elemzés az aldbbi szempontsor alapjdn, bemutato utdn, onreflexio,

kollégak reflexioi

Onképzés egymdstol tanulds kihaszndldsa a nevelomunka minoségének

fejlesztése. Egymistol tanulds technikdjdnak fejlesztése

a.) Mennyire stabil a csoport szokds-szabalyrendszere?

b.) Milyen a gyermekek viszonya a csoportban dolgozo felnottekkel?

¢.) Megjelennek-e az udvariassagi szabalyok, formulak?

d.) Ki tudjék-e fejezni. és ha igen, hogyan az érzelmeiket?

e.) Volt-e konfliktushelyzet? Azt hogyan oldottak meg?

f.) Hogyan viszonyulnak a BTMN-es gyermekhez tarsaik?

g.) Milyen eljarasokat lattunk a szocializacio tamogatasara?

h.) Az 6vodapedagdgus hogyan, milyen modon segitette a gyermeki érzelmek
megnyilvanulasat, esetleges belso fesziiltségek kijatszasat?

1. Esetmegbeszélés (Vendég: Az 6vodaba jard gyogypedagogus)
- akiemelt feladat nehézségeinek megvitatasa
- egy-egy adott helyzet, gyermek viselkedésének elemzese
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Nagy Rébertne ovodaigazgato
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